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  مقدمه .١  فصل

المللي حوزه فناوري به منظور مشاركت فعال جمهوري اسلامي ايران در زمينه تدوين استانداردهاي بين .١-١  ماده
در » كميته فني فناوري اطلاعات«) با عنوان JTC1» (١كميته مشترك فني «اطلاعات، ساختاري متناظر با 

  ، و تحت نظارت سازمان ملي استاندارد ايران، فعاليت مجدد خود را از سر گرفت.١٣٩٢هر ماه سال م

هاي فرعي، (شامل كميته» كميته فني فناوري اطلاعات«هاي نامه به منظور هماهنگي فعاليتاين آيين . ١-٢  ماده
، فعاليت، و نظارت بر نامه تشكيلآيين«نامه بر اساس مفاد اين آيينها) تهيه و تدوين شده است. كارگروه

مصوب و منتشر » شوراي كميته ملي«توسط  ٠٥/١١/١٣٨٧كه در تاريخ » هاي فني متناظرعملكرد كميته
ها اشاره نشده و/يا در خصوص نامه به آنمواردي كه در اين آيينصوص در خشده، تنظيم شده است. بنابراين، 

(به » هاي فني متناظرعاليت، و نظارت بر عملكرد كميتهنامه تشكيل، فآيين«بايد به ها اعلام نظر نشده، آن
  عنوان سند بالادستي) رجوع كرد.

  نامه خواهد بود.روزرساني اين آيينمسوول تدوين، پيكربندي، و به» دبيرخانه كميته فني فناوري اطلاعات« .١-٣  ماده

  هدف .٢  فصل

كليه  و »ي فناوري اطلاعاتميته فنك«هاي اجرايي فعاليتهدف اين سند بيان شرايط و مقررات مربوط به نحوه مديريت 
 هاي كاري وابسته به آن است.هاي فرعي و گروهكميته

  محدوده و كاربرد .٣  فصل

هاي اجرايي و عملياتي آن نوشته شده و فعاليت» كميته فني فناوري اطلاعات«منحصراً در محدوده اين سند  .٣-١  ماده
 و فقط در همين محدوده موضوعيت و كاربري خواهد داشت.

هاي فرعي و و تمامي كميته» كميته فني فناوري اطلاعات« عبارت است از نامهآيينايي اين ي اجرمحدوده .٣-٢  ماده
  هاي كاري وابسته به آن.گروه

  هانوشتعبارات و كوته .٤  فصل

 ISO/IECساختار متناظر به عنوان يك كل، بوده كه » كميته فني فناوري اطلاعات«منظور  :كميته اصلي . ٤-١  ماده

JCT1 .دهي و ايجاد، سازمان كل ساختار و نيز  ريزيبرنامه و هدايتئوليت مساصلي كميته  در ايران است
  هاي فرعي را بر عهده دارد.هاي كميتهفعاليت نظارت بر

  رييس، و دبير است.رييسه شامل رييس، نايبهيات است. اصليرييسه كميته منظور هيات رييسه:هيات .٤-٢  ماده

هاي مختلف فناوري اطلاعات) بوده در حوزههاي تخصصي (گروه ):Sub-Committeeيا  SCفرعي ( كميته .٤-٣  ماده
   كنند.و فعاليت مي دهي شدهسازماناصلي كه ذيل كميته 

هاي فرعي هايي تخصصي بوده كه ذيل كميتهگروه ):Working Groupsيا  WGهاي كاري (گروه .٤-٤  ماده
 كنند. و فعاليت ميدهي شده سازمان
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  است.» سازمان جهاني ايزو«منظور  ايزو: .٤-5  ماده

  هاي فرعي است.مشخص نشود، منظور دبيرخانه كميته اگر دبيرخانه: . ٤-٦  ماده

 كنند.، اعلام آمادگي ميهاي فرعيافرادي حقيقي بوده كه براي حضور در ساختار كميته داوطلب: .٤-7  ماده

فني و  بررسي و تاييد صلاحيت (و پيشنهاد دبير كميته فرعيرييسه پس از داوطلبيني هستند كه هيات عضو: .٤-8  ماده
 كند.ها را ابلاغ ميپذيرفته و احكام عضويت آنيته را به عضويت كم )هاآن تخصصي

عضوي است كه از ابتداي عضويت و براي يك دوره شش ماهه در كميته فرعي فعاليت خواهد عضو موقت:  .٤-٩  ماده
 شود.داشت. بنابراين، عضويت تمامي اعضا با عضويت موقت آغاز مي

به فعال در كميته فرعي مربوط، عضوي است كه پس از گذراندن دوره عضويت موقت و حضور عضو دايم:  .٤-١٠  ماده
دبير كميته فرعي بر اساس تاييد آيد. تبديل عضويت موقت به دايم، شكل دايم به عضويت كميته در مي

  خواهد بود.

  بازنگري .5  فصل

نفعان، الزامات سازمان هاي ذيجديد، درخواست تواند بر اساس مواردي مانند: نيازهاي عملياتياين سند مي .5-١  ماده
  مان جهاني ايزو، و در مقاطع زماني مشخص مورد بازنگري قرار گيرد. ملي استاندارد و ساز

» كميته فني فناوري اطلاعات«رييسه ي هياتروزرساني، و تاييد اين سند، بر عهدهوظيفه انجام بازنگري، به .5-٢  ماده
  است.

  رئيسه، معتبر و قابل استفاده خواهد بود.نسخ جديد سند فقط پس از تاييد هيات .5-٣  ماده

  مراجع .٦  فصل

  دو سند زير تنظيم شده است:سند بر اساس  محتواي اين

 »سازمان ملي استاندارد ايران، »هاي فني متناظرنامه تشكيل، فعاليت و نظارت بر عملكرد كميتهآيين ،
 ١٣٨٧بهمن 

 »١٣٨٨، سازمان ملي استاندارد ايران، اسفند »نامه كميته ملي استانداردهاي ايزونظام 

 فرض در اين سند پذيرفته شده است.به شكل پيشدستي داشته و مفاد آن اسناد فوق نسبت به اين سند حكم بالا

  وليت اجرامسو .7  فصل

  هاي فرعي است.كميته دبير كميته اصلي و دبيراننامه بر عهده آيينليت اجراي مفاد اين وومس . 7-١  ماده



  )٤(نسخه  اطلاعات يفناور يفن تهيكم يهاتيفعال يياجرا نامهنييآ

 

   ٣صفحه 

 

  رييسهانتخاب هيات .8  فصل

رييسه شود. انتخاب هياتسال، و با نظارت سازمان ملي استاندارد انجام مي ٣رييسه براي مدت انتخاب هيات .8-١  ماده
هاي هاي فرعي و گروهجاري كميته اي كميته، و خللي در كار فعاليتجديد، تغييري در ساختار دبيرخانه

  ايجاد نخواهد كرد. ،كاري

  رييسهوظايف هيات .٩  فصل

اظهارنظر ها در خصوص آنو را بررسي، هاي فرعي هاي ارسالي از سوي دبيرخانه كميتهگزارشرييسه هيات . ٩-١  ماده
  كند.مي

هاي فرعي به منظور، كميته )رييسههياتدبيران (يا با را به صورت فصلي  يجلسات مشتركرييسه بايد هيات .٩-٢  ماده
  برگزار كند. هاي عملكرد، تبادل نظرات، و رفع مشكلات فني و عملياتيبررسي گزارش

در خصوص آن  را بر اساس پيشنهاد دريافتي بررسي ويك كميته فرعي بايد درخواست ايجاد رييسه هيات .٩-٣  ماده
 اعلام نظر كند. 

را به دليل عدم مشاركت و/يا بناشد)  Oهاي يك كميته فرعي (اگر داراي عضويت تواند فعاليترئيسه ميهيات .٩-٤  ماده
هاي فصلي دبيران گزارش ،گيريمبناي تصميم كارايي مناسب، منحل كرده و يا به حالت تعليق در آورد.

رييسه رييسه نرسد، هياتهاي ارايه شده به تاييد هياتگزارشكه هاي فرعي خواهد بود. در صورتيكميته
  هاي كميته فرعي اقدام كند.تواند نبست به تعليق فعاليتمي

لغو ، نسبت به (اعم از موقت يا دايم) اعضافعال مشاركت در صورت عدم تواند ميفرعي  هايكميته دبير .٩-5  ماده
گيري براي لغو عضويت اعضا، مبناي تصميم دام كند.فرعي و/يا كارگروه متناظر، اق ها در كميتهعضويت آن

  ه كه در آن ميزان مشاركت اعضا مشخص شده است.هاي فرعي بودهاي دبيران كميتهگزارش

هاي فرعي، هاي كميتهدبيرخانه رييسه موظف است گزارش سالانه عملكرد خود را بر اساس گزارشهيات . ٩-٦  ماده
هاي زير ي حداقل سر فصلگزارش بايد در برگيرندهد. اين تدوين و براي اطلاع عموم متخصصين منتشر كن

 باشد: 

 تعداد جلسات برگزار شده 

 مدت زمان جلسات برگزار شده 

 ساعت جلسات برگزار شده -نفر 

 هاي انجام شدهاهم تصميمات اتخاذ شده يا فعاليت 

 هاي سال بعد    فعاليت يبرنامه 

 مشكلات و موانع 

كميته اصلي و هاي تامين منابع مالي مورد نياز براي اجراي فعاليتبه منظور رئيسه بايد تدابير لازم را هيات .٩-7  ماده
 نفع) انديشيده باشد. هاي ذي(از طريق نهادها و سازمانفرعي  هايكميته
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  هاي فرعيدبيرخانه كميته ايجاد .١٠  فصل

و اداره  ،مديريت ،كميته فرعيتوسط دبيرخانه هاي كاري وابسته به آن، و گروههاي فرعي هاي كميتهفعاليت .١٠-١  ماده
  خواهد شد.پايش 

براي ايجاد دبيرخانه كميته فرعي نياز است تا سازمان متقاضي درخواست خود را طي فرم تعيين شده، كه در  .١٠-٢  ماده
 آن دبير پيشنهادي هم معرفي شده، براي دبيرخانه كميته اصلي ارسال كند.

هاي ي را بر اساس مفاد فرم تكميل شده و همچنين سوابق و حوزهرئيسه بايد درخواست سازمان متقاضهيات . ١٠-٣  ماده
ها و سوابق كاري دبير پيشنهادي، بررسي و نتيجه را به سازمان منديفعاليت سازمان متقاضي و نيز توان

 متقاضي اعلام كند. 

  كند.هاي خود را آغاز ميفرعي رسماً فعاليتدبيرخانه كميته رئيسه، پس از تاييد هيات .١٠-٤  ماده

هاي . در صورت توسعه فعاليتايجاد استقابل رئيسه) (مورد تاييد هياتكميته فرعي با حضور يك دبير هر  .١٠-5  ماده
تواند ميكميته فرعي ، دبير هاي كميته فرعيو نياز به توان مديريتي بيشتر براي مديريت فعاليت كميته فرعي

 رفي كند.معرئيسه پيشنهادي خود را به منظور تاييد به هيات رييسنايب و رييس

  خواهد بود. Oسطح مشاركت هر كميته فرعي در ابتدا  .١٠-٦  ماده

است.  Pرئيسه، قابل ارتقا به سطح مشاركت كميته فرعي در صورت درخواست دبير كميته فرعي و تاييد هيات .١٠-7  ماده
هاي دبير كميته فرعي، منديهاي انجام شده توسط دبير كميته فرعي و نيز توانرئيسه بر اساس فعاليتهيات

  خصوص تصميم مناسب را اتخاذ خواهد كرد.در اين 

رئيسه) با سازمان ملي دبير كميته اصلي بايد فرآيند ارتقا سطح مشاركت كميته فرعي را (پس از تاييد هيات .١٠-8  ماده
  كسب نتيجه (ثبت در سازمان ايزو) پيگيري كند.استاندارد ايران تا 

تخاب دبيرخانه براي مدت نامحدود خواهد ، انهاي فرعيهاي كميتهبه منظور ايجاد ثبات و پايداري فعاليت .١٠-٩  ماده
  بود.

 سازمان متقاضي دبيرخانه كميته فرعي، بايد داراي حداقل شرايط زير باشد: .١٠-١٠  ماده

  و داراي ثبات ساختاري و اجرايي باشد. داشته» حقوقي«سازمان بايد موجوديتي 

 هاي دبيرخانه باشد.عاليتي تخصصي در حوزه فداراي سابقه و پيشينه 

  هاي كاري وابسته گروه كميته فرعي ومورد نياز اي ارايه خدمات دبيرخانهمنابع لازم را براي تامين امكان
 داشته باشد.

 نفعان استانداردها ذيربط و يذگانه ١١هاي مختلف امكان ارتباط و هماهنگي موثر و اثربخش با گروه
ربط، مراكز ي ذيولتي دهاسازمانها و وزارتخانه، كنندگانمصرفكنندگان، (توليدكنندگان، توزيع

ت دهندگان خدما، ارايهتخصصي هايتشكلي، سسات آموزش عالها و موودانشگاهتحقيقاتي و آزمايشگاهي، 
با ا، رارد ايران) ، و سازمان ملي استاندانطباقارزيابي  سساتووم، منفرد نظرانصاحباي، مشاورهي و مهندس

 اشته باشد.د ،در بررسي استانداردها دارانهنبسويه و جاهاي يكهدف پرهيز از ايجاد نگرش
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 دبير كميته فرعيوظايف  .١١  فصل

هاي تعهدات و تكاليف محوله از دبير كميته فرعي به نمايندگي از سوي دبيرخانه كميته فرعي، مسئوليت .١١-١  ماده
 سوي كميته اصلي را بر عهده داشته و بايد به كميته اصلي پاسخگو باشد.

نهادهاي كميته فرعي را در خصوص اسناد ارسال شده توسط ايزو، دبير كميته فرعي بايد نظرات و پيش .١١-٢  ماده
بندي هاي مشخص شده، براي دبير كميته اصلي ارسال كند. زمانگرداوري و تجميع كرده و در قالب فرم

كميته فرعي بايد به نحوي باشد كه دبير اصلي زمان كافي براي بررسي و ارائه دبير ارسال نظرات از سوي 
مسئوليت محتواي  داشته باشد. ،ها)زم به دبير كميته فرعي (با هدف ارتقا و بهبود كيفي آنبازخوردهاي لا

  فني نظرات، بر عهده دير كميته فرعي است.

دبير كميته فرعي بايد تمهيدات لازم را براي تقويت توان علمي و تخصصي كميته فرعي، از طريق شناسايي و  .١١-٣  ماده
 جذب متخصصين داخلي فراهم سازد.

المللي، از طريق يته فرعي بايد زمينه مشاركت متخصصين داخلي را در تدوين استانداردهاي بيندبير كم .١١-٤  ماده
 به ايزو ايجاد كند.هاي مشخص شده) (از طريق فرمشناسايي و معرفي خبرگان 

ريزي شده و انجام شده خود را هاي برنامهچنين گزارشي از فعاليتفرعي بايد برنامه كاري و هم دبير كميته .١١-5  ماده
  در مقاطع مشخص زماني) به دبيرخانه اصلي ارايه دهد.(

هاي كاري وابسته، به منظور هاي لازم را بين اعضاي كميته فرعي و گروهدبير كميته فرعي بايد هماهنگي .١١-٦  ماده
  بندي مناسب و انسجام بيشتر در بررسي و اظهارنظرهاي لازم، انجام دهد.زمان

بررسي و  نفع در فرآيندهاي ذيرا براي مشاركت تمامي گروهدبير كميته فرعي بايد است سازوكارهاي لازم  .١١-7  ماده
  سازي كند.اظهارنظر استانداردها، تامين و پياده

ها، به شكل مستمر هاي اعضا را به منظور استفاده حداكثري از توان تخصصي آندبير كميته فرعي بايد فعاليت .١١-8  ماده
 و منظمي پايش كند. 

ريزي و را برنامههاي كاري وابسته اري جلسات كميته فرعي و/يا گروهنحوه و زمان برگزبايد  كميته فرعي دبير .١١-٩  ماده
  .كند هماهنگ

 دبيرخانهتهيه و در اختيار فصلي (سه ماهه) خود را به صورت  عملكردموظف است گزارش  كميته فرعي دبير .١١-١٠  ماده
اين شود. اين گزارش پس از تاييد دبيرخانه كميته فرعي، براي دبيرخانه كميته اصلي ارسال مي. دهدقرار 

 هاي زير باشد: فصلسري در برگيرندهدست كم گزارش بايد 

 تعداد جلسات برگزار شده 

 مدت زمان جلسات برگزار شده 

 ساعت جلسات برگزار شده -نفر 

   اهم امور انجام شده 

 هاي سال بعد    فعاليت يبرنامه 



  )٤(نسخه  اطلاعات يفناور يفن تهيكم يهاتيفعال يياجرا نامهنييآ

 

   ٦صفحه 

 

   مشكلات و موانع  

  هاي فرعيدبيرخانه كميتهوظايف  .١٢  فصل

ها بوده و گيرينويس و رايداراي تعهدات مشخصي در خصوص اسناد پيش Pهاي فرعي از آنجا كه كميته .١٢-١  ماده
شود، بنابراين دبيرخانه بايد  Oها ممكن است موجب تنزل سطح مشاركت كميته فرعي به عدول از آن

 هاي لازم را در اين خصوص فراهم كند.و نيز پايش ريزيتمهيدات لازم را براي برنامه

هاي دبير  كميته فرعي را در اختيار وي ه فرعي بايد شرايط و امكانات لازم براي اجراي فعاليتدبيرخانه كميت .١٢-٢  ماده
  قرار دهد.

هاي مالي اعضا و يا ساير نهادها و هاي كميته فرعي، از حمايتدبيرخانه كميته فرعي بايد براي تامين هزينه .١٢-٣  ماده
 نفع استفاده كند.هاي ذيسازمان

در هاي فرعي ي كميتهحضور اعضامربوط به هاي احتمالي هزينهد در تامين تواندبيرخانه كميته فرعي مي .١٢-٤  ماده
  .مشاركت كندهاي كاري، هاي فرعي و/يا گروههاي داخلي كميتهنشست

هاي فرعي در هاي احتمالي مربوط به حضور دبير كميتهتواند در تامين هزينهدبيرخانه كميته فرعي مي .١٢-5  ماده
 هاي كاري، مشاركت كند.گروه هاي فرعي و/ياهاي خارجي كميتهنشست

هاي عملكرد دبير را بررسي و در صورت تاييد براي دبيرخانه اصلي ارسال دبيرخانه كميته فرعي بايد گزارش .١٢-٦  ماده
  كند. 

  نحوه عضويت .١٣  فصل

مرتبط (شامل مدارك تحصيلي، ، به همراه سوابق خود را داوطلبين بايد براي عضويت ابتدا درخواست عضويت .١٣-١  ماده
  كميته، ارسال كنند. وبگاهتوسط  صصي، تجارب كاري در حوزه استاندارد)، مدارك تخكاريسوابق 

 روز كاري، در خصوص عضويت داوطلب اظهار نظر كند. ٥ظرف مدت است موظف دبير كميته فرعي متناظر،  .١٣-٢  ماده
پذيرفته شده و در فرآيند مشاركت قرار » عضو موقت«تاييد دبير كميته فرعي، داوطلب به عنوان  در صورت
 فت.خواهد گر

، »دايمعضويت «به » موقتعضويت «ماه از عضويت موقت، بايد نسبت به تغيير  ٦دبير كميته فرعي پس از  .١٣-٣  ماده
  خواهد بود.» عضويت موقت« هاي عضو در دورهفعاليت گيرياقدام كند. مبناي اين تصميم

فرعي كميته كاري مشخص شده، دبير در صورت عدم فعاليت و مشاركت عضو در كميته فني و/يا گروه .١٣-٤  ماده
 نويس است.پيشبه اسناد عضو لغو عضويت به معناي عدم دسترسي  تواند عضويت فرد را لغو كند.مي

  تعهدات اعضا .١٤  فصل

هاي اي بابت فعاليتكاملاً داوطلبانه است. هيچ هزينه، وابسته هاي كارياعضا در كميته فرعي و گروهمشاركت  .١٤-١  ماده
  ها پرداخت نخواهد شد.اعضا به آن



  )٤(نسخه  اطلاعات يفناور يفن تهيكم يهاتيفعال يياجرا نامهنييآ

 

   ٧صفحه 

 

هستند. اعضا ها و اسناد دريافتي در فرآيند اظهارنظر موارد مربوط به محرمانگي داده اعضا موظف به رعايت .١٤-٢  ماده
طريق و شكلي) قرار هر مجاز نيستند كه اسناد دريافتي را تحت هيچ شرايط در اختيار ساير افراد غيرعضو (به 

  دهند. 

ها قرر و طبق قالب و چارچوبمهلت زماني مدر هاي محوله از سوي دبيرخانه را اعضا موظف هستند كه فعاليت .١٤-٣  ماده
  هاي تعيين شده، انجام دهند.و پروتكل

  تواند به لغو عضويت عضو منجر شود.هاي اعلامي، ميعدم رعايت مقررات و پروتكل .١٤-٤  ماده

  >پايان مستند<


